[Vorname Name]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort]
[Telefonnummer]
[E-Mail-Adresse] 
Jobcenter [Ort/Name]
[Straße Hausnummer]
[PLZ Ort] 
[Ort], den [Datum] 
Betreff: Formloser Antrag auf Bürgergeld nach SGB II 
Sehr geehrte Damen und Herren,
hiermit beantrage ich Bürgergeld nach dem SGB II ab dem [Datum, z.B. "dem heutigen Tag" oder konkretes Datum].
Wählen Sie eine der folgenden Formulierungen oder passen Sie sie an Ihre Situation an:
Ich bin derzeit arbeitslos und habe kein ausreichendes Einkommen, um meinen Lebensunterhalt zu bestreiten. 
Mein Einkommen aus meiner Tätigkeit als [Tätigkeit] reicht nicht aus, um meinen Lebensunterhalt zu bestreiten. 
Ich bin alleinerziehend mit [Anzahl] Kind/ern und kann aktuell keiner ausreichenden Erwerbstätigkeit nachgehen. 
[Andere individuelle Begründung für die Hilfebedürftigkeit] 
Zu meiner Bedarfsgemeinschaft gehören folgende Personen:
· [Vorname Name, Geburtsdatum, Verwandtschaftsverhältnis] 
· [Vorname Name, Geburtsdatum, Verwandtschaftsverhältnis] 
· [...] 
Meine aktuelle Wohnsituation:
Ich wohne in einer [Miet-/Eigentumswohnung/Eigenheim] mit einer Kaltmiete von [Betrag] Euro und Nebenkosten in Höhe von [Betrag] Euro.
Ich bitte Sie, mir die notwendigen Antragsformulare zuzusenden oder mich zu einem persönlichen Termin einzuladen, um den formellen Antrag zu stellen.
Optional - bei besonderer finanzieller Notlage:
Aufgrund meiner aktuellen finanziellen Notlage bitte ich um zeitnahe Bearbeitung meines Anliegens. 
Optional - bei dringendem Bedarf:
Da meine finanzielle Situation besonders dringend ist, beantrage ich zudem einen Vorschuss nach § 42 SGB II. 
Die erforderlichen Unterlagen werde ich umgehend nachreichen. Sollten Sie weitere Informationen oder Dokumente benötigen, teilen Sie mir dies bitte mit.
Mit freundlichen Grüßen
[Unterschrift]
[Vorname Name]
Anlagen:
Falls bereits Dokumente beigefügt werden, diese hier auflisten
· Kopie des Personalausweises 
· [...] 
Hinweise zur Verwendung dieser Vorlage:
1. Ersetzen Sie alle Platzhalter in eckigen Klammern durch Ihre persönlichen Daten. 
2. Wählen Sie eine der Formulierungen zur Begründung der Hilfebedürftigkeit oder formulieren Sie eine eigene. 
3. Löschen Sie nicht zutreffende Optionen und diese Hinweise vor dem Ausdrucken. 
4. Der formlose Antrag dient zur Fristwahrung. Reichen Sie die offiziellen Antragsformulare baldmöglichst nach. 
5. Bewahren Sie eine Kopie des Antrags und einen Nachweis über die Einreichung (z.B. Eingangsbestätigung) auf. 
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